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PROJETO DE RESOLUCAO N° (YA 12025.

riagao do Quadro de
smbito da Camara

s. no uso de suas atribuicoes

Alagoa
ber que O Plenario

@ Regimento Interno, faz sa

Art. 1° Ficam criados, no ambito da

Joaquim

| - Assessor técnico |;

1| - Assessor técnico Il

-

‘ 11| - Assessor tecnico |l

IV - Assessor técnico V.

V - Diretor Financelro;

V| - Contador,;

Vil - Procurador,;

VIl - Controlador Interno;
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Art. 2° TRy L
estio d rft 2 As atribuigbes e requisitos minimos dos cargos constante
efinidos no Anexo |, parte integrante deste ato normativo.

4
TARA

s nesta Resolugao

Art. 3° Os venciment | isSi :
os mensais dos cargos comissionados estao fixados nNOS

valores estabelecidos no Anexo ||

s no Anexo |l desta Resolucao serao

o ™
Art. 4° Os valores dos vencimentos constante
datas aplicavelis 3 revisao

atualizados anualmente, observando-se 0S mesmos indices €
geral da remuneragao dos servidores publicos municipais.
ora e por ato proprio,

ncimentos dos Cargos
, devidamenie

g critério da Mesa Diret

Art. 5° Podera ser concedida,
sobre 0S VE

gratificacédo de ate 50%
comissionados, quando houv

justificados.

Art. 6° As despesas decorrentes desta Resolugao correrao a conta de dotacoes

proprias do orcamento da Camara Municipal.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor n
disposi¢oes em contrario.

/AL. 28 de maio de 2025.

camara Municipal de Joaquim Gomes
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Clarice Alexandre da Silva

Moisés Anténio de Omena
Jﬁb Preﬁidente Q_,g\ @ Vice-Presidente
L uiz Aleixo dos Santos Neto Ednaldo Anténio da Silva
12 Secretario 29 Secretario
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ANEXO |

ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

eracional e administrativo nas diversas

Assessor técnico I: Executar atividades de apoio op
\ancia, zeladoria, limpeza €

areas da Camara Municipal, Realizar servicos de Vigl
conservacao das dependéncias da Camara; Auxiliar na organizagao de documentos,

arquivos e correspondéncias; Atender ao publico interno € externo, fornecendo informacgoes
e encaminhamentos necessarios; Controlar o uso € armazenamento de materiais de uso
da Camara; Apolar na organizagao de eventos e sessoes; Desempenhar outras atividades

correlatas, conforme determinacao superior.

suporte técnico as atividades legislativas e administrativas da

Camara Municipal; Elaborar minutas de documentos, como oficios, requerimentos €
correspondéncias,; Acompanhar a tramitagao de proposigoes legislativas e apoiar na
logistica das sessoes plenarias e eventos oficiais: Realizar servigos de protocolo, entrega

e recebimento de documentos internos e externos, Executar atividades de controle de
es legislativos e administrativos; Auxiliar nos servigos de expediente e

tiveis com as atribuicdes do cargo.

Assessor técnico ll: Prestar

processos e tramit
protocolo; Executar outras tarefas compa

cnico lll: Assessorar diretamente 0s vereadores na elaboragéo de proposi¢oes

Assessor te
panhar reunidoes de

legislativas, discursos € demais atividades parlamentares; Acom
comissées e sessoes plenarias, prestando suporte técnico necessario; Elaborar relatorios,

s e estudos técnicos sobre matérias de interesse do vereador: Manter contato com

idade, atendendo demandas € encaminhando solicitacbes ao vereador,
conforme orientacdo do vereador assessorado.

parecere

Assessor técnico IV: Auxiliar 0s vereadores na elaboracdo de projetos de lel,

requerimentos e indicagoes; Acompanhar e prestar suporte técnico as comissOes e sessoes
plenarias; Elaborar relatérios. minutas e pareceres técnicos; Fazer acompanhamento de

matérias legislativas e normativas correlatas: Prestar assessoria técnica especializada;
Auxiliar na coordenacao das atividades legislativas € administrativas sob responsabilidade
dos vereadores: Elaborar estudos, pareceres € relatorios sobre assuntos de interesse
institucional: Acompanhar a execugéo de projetos e programas definidos pelas Comissoes,;
Elaborar estudos, diagnésticos e relatorios relacionados a gestao da Camara; Acompanhar
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a execucao de programas, metas e indicadores de desempenho; Desenvolver projetos

especiais e propor solugées administrativas inovadoras.

Diretor Financeiro: Planejar, coordenar € supervisionar as atividades financeiras €
ntarias, acompanhar a

orcamentarias da Camara Municipal; Elaborar propostas or¢ame
execucao financeira e preparar prestagbes de contas; Controlar a movimentagao bancaria,

pagamentos e recebimentos da Camara: Manter atualizados 0S registros contabels €
financeiros, em conformidade com as noOrmas legais; Desempenhar outras fungoes

correlatas, conforme determinagao superior.

Contador: Executar e supervisionar os servicos de contabilidade da Camara Municipal, em
conformidade com as normas legais e principios contabeis; Elaborar demonstrativos
contabeis, balancetes, balangos € relatérios financeiros; Acompanhar a execugao
orcamentaria e financeira, promovendo 0s registros contabeis pertinentes; Prestar
informacoes e esclarecimentos aos 6rgaos de controle interno € externo: Desempenhar

outras atividades compativeis com as atribuicoes do cargo.

Procurador: Prestar assessoria juridica a Camara Municipal, emitindo pareceres sobre
matérias legislativas e administrativas; Representar judicial e extrajudicialmente a Camara
Municipal, quando designado; Prestar assessoria @ Mesa Diretora e as Comissoes

Permanentes: Acompanhar processos judiciais e administrativos de interesse da Camara;
Analisar minutas de contratos, convénios € outros instrumentos legais; Executar outras

atividades juridicas conforme determinagao superior.

Controlador Interno: Realizar auditorias e fiscalizacbes internas sobre atos da
administracdo da Camara; Emitir relatorios € pareéceres sobre controle de legalidade,
economicidade e eficiéncia da gestdo; Acompanhar e orientar os processos de compras,
opor medidas para corregao de falhas administrativas e prevengao
de irregularidades; Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na lel
de diretrizes orcamentarias e no orgamento anual; Verificar a legalidade e regularidade dos
atos de gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional; Sugerir medidas para o

aprimoramento dos controles internos € a correcao de falhas identificadas.

licitaces e contratos; Pr
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